
实验室对外服务，如果所涉金额在 3 万及以上，则需要签订横向科技合同。 
 

流程                  所涉人员 
 

供需双方就实验室对外服务

洽谈一致（具体要求、费用等） 

完成实验室服务 

现金或银行转账支付费用 

财务处确认财务到账，填写“科

研经费到款确认单（通知

联）”，并完成发票开具工作

（目前发票只能开“测试费”或

“咨询费”） 

实验室服务人员、

实验室服务需求方 

实验室服务人员、

实验室服务需求方 

实验室服务需求方 

实验室服务人员 

将“科研经费到款确认单（通知

联）”提交到学院科技办 实验室服务人员 

科技办完成后续财务处理事宜 科技办 

实验室对外服务经费分配比例：学校统筹 10%，院系统筹 5%，实验室服务人员绩

效 20%，直接经费 65%。绩效和直接经费最后关联到实验室服务人员一卡通（注：

实验室对内服务 100%为直接经费） 


