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信息科学与工程学院党政会议议事规则 

（学院党政联席会议 2016 年 6 月 13日修订） 

信息科学与工程学院为了坚持党的民主集中制原则，按照集体领

导、民主集中、个别酝酿、会议决定的议事和决策规则，落实集体领

导和个人分工负责相结合的制度，切实做到三重一大事项集体讨论决

定，日常工作领导分工负责，保证学院工作顺畅高效。现将学院党政

会议议事规则作以下规定。 

    一、党政领导联席会议 

    党政联席会议一般每周召开一次。 

    党政联席会议由院长召集主持。院长如不能出席，由书记主持。

党政联席会议出席人员为：院长、书记、副院长、副书记，学院办公

室主任列席。根据会议内容，可请有关同志参加。 

    党政联席会议是学院重大事项决策的主要形式。主要任务是： 

    1、传达上级重要会议精神和文件政策，结合学院情况研究贯彻

意见； 

    2、讨论确定办院理念、办院方向、办院指导思想； 

    3、决定学院重大工作和重大政策。如：学院中长期发展规划，

学院改革方案，学院机构的设置与调整，干部人事任免，重大基建修



缮项目，大额度经费安排等等； 

    4、讨论审定学院年度工作计划、总结、学期工作安排，院长、

书记代表学院所作的重要报告。审定学院向学校及上级部门的重要报

告和请示； 

    5、讨论决定院部办公室负责人、系级班子成员等人事任免； 

    6、讨论决定学科、专业的设置与调整，审定教学计划与教学改

革方案； 

    7、讨论决定学院经费预算和决算，单笔三万元以上经费使用，

教职员工收入分配政策，各类资源的使用管理方案； 

    8、讨论决定师资队伍建设，人员定岗定编，职务评聘，优秀人

才引进，对外交流合作，荣誉称号授予等事项； 

    9、讨论决定科技产业的有关重大事项； 

    10、审定学院规章制度，决定重大奖励、处分。 

    二、院务会议 

    院务会议一般每月召开一次。 

    院务会议由院长召集主持。院长如不能出席，由书记主持。出席

人员为：院长、书记、副院长、副书记、各系主任、各实验室平台主

任，学院办公室主任列席。根据会议内容，可请有关同志参加。 

    院务会议的主要任务是： 

    1、传达上级会议精神和政策，研究制定相应的落实方案； 

    2、布置与落实学院的有关工作； 

    3、讨论制定学院教学、科研、学科建设、管理等方面的工作方



案和措施。 

    三、党委员会 

    党委员会一般每月召开一次。 

    党委员会由书记召集主持。书记如不能出席，可指定一位副书记

主持。党委员会的出席人员为：书记、副书记、委员，党委办公室主

任列席。根据会议内容，可请支部书记和有关同志参加。 

    党委员会必须有三分之二及以上委员到会方能举行。党委员会表

决时，赞成票超过全部委员数的二分之一，方为通过。 

    党委员会的主要任务是： 

    1、传达上级党委有关会议精神和文件政策，讨论通过贯彻意见； 

    2、讨论审定学院党委年度工作计划、党风廉政建设年度计划、

中心组学习计划、年度工作总结和其他工作安排，审定向上级党委重

要报告和请示； 

    3、审议学院发展规划、教学、科研、管理等方面的重大方案和

政策； 

    4、讨论通过学院党支部设置、支部书记任免、党员教育、组织

培养发展、后备干部选拔培养等事项； 

    5、研究教职员工和学生的基本情况、思想动态，制定解决问题

的措施； 

    6、讨论决定学院干部工作，落实有关干部管理的各项规定； 

7、审议学生党总支年度工作计划、总结，讨论学生党员组织培

养发展、二级党校、特色党建等工作； 



8、讨论决定统战工作、工青妇工作、离退休党支部工作等。 

    四、其他会议 

为了组织实施学院党政领导联席会议、院务会议、党委员会的决

定和精神，院长、书记、副院长、副书记可召集主持分工负责的工作

会议。根据会议内容，可请有关同志参加。 

    1、行政工作会议根据工作需要召开，主要任务是：传达学习上

级有关会议精神和重要文件，布置落实措施；通报教学、科研、管理

等各项工作情况；研究落实各项行政工作的决定和解决有关问题的措

施。 

    2、教工党支部书记会议，一般每两月召开一次，结合当月的党

委会以党委扩大会议的形式召开。必要时也可单独召开。 

    五、会议组织 

党政联席会议、院务会议、行政工作会议由学院办公室组织，党

委员会、教工支部书记会议由学院党委办公室组织。学院党委办公室、

学院办公室分别协助学院党政领导，对各项工作的执行情况进行督促

检查。 
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